6. melléklet

A BUDAPESTI NEMET OVODA HAZIRENDJE
1121 Budapest, Beatrix u. 13.

Kedves Szul6k!

A hazirend célla a gyerekek, szllok és nevelok egyuttmikodesének elGsegitése és
megkonnyitése. Orlllink, hogy rank bizza gyermekét, és bizunk a j6 egylttmikodésben!

1. Felvétel

Az 6vodaba olyan legalabb haroméves gyermekeket vesziink fel, akik mar nem hasznalnak
pelenkat.

Jelentkezni irasban lehet az 6voda vezetéjénél, aki irasbeli visszajelzést kild. Amennyiben a
gyermek intézményunkbe felvételt nyert, az 6voda és a szilék koz6tt megallapodas alairdsara
kerll sor. A szerz6dés mellékletei és a csatolandd dokumentumok kotelez6 érvényliek, leadasuk
nélkul az 6vodai jogviszony nem johet Iétre.

2. Beszoktatas rendje

Ovodankban a berlini modell szerint torténik a gyermekek beszoktatasa.

Hogy meg tudjuk kdnnyiteni gyermeke dvodaba jarasat, a referencia-pedagogus és egy szl
kdzrem(ikodésével, egyéni, fokozatosan ndvelt latogatasi idékkel megvaldsitott beszoktatast
alkalmazunk.

Ebben az idészakban egy referencia-pedagdgus fogadja a gyermeket és teremt kapcsolatot vele.
Az els6 napokban végigkiséri gyermekét az dvoda megismerése soran, és elkezdi kiépiteni a
kettejlk kozotti kotddést. Ennek sorén nagyon fontos a szill6 jelenléte, mely biztos alapot jelent a
gyermek szamara. A szlld azutan egyre jobban kivonja magat az eseményekbdl, ezzel
els6bbséget adva a referencia-pedagdgusnak.

Erre a beszoktatasi id6szakra mintegy 1 héttel vagy legfeljebb 10 nappal szamolunk, melyekbdl az
els6 2-3-4 nap egyenként 2 6ranyi 6vodai tartozkodast jelent szil6i jelenlét mellett, majd az elsé
elvalas szintén 2 éranyi, a 3., 4. naptol pedig tovabbi érakkal bévil az évodai tartézkodas. A napi
reflexio a folyamaton bellili tervezést szolgalja.

Ez a |Iépcsbzetes beszoktatasi idészak a tapasztalatok szerint megadja a gyermek szamara azt a
biztonsagot, melyre az dvodai tanulasi folyamatokhoz sziiksége van.

Sajatos integracié a beszoktatas alatt:

Amennyiben a kéthonapos beszoktatas alatt speciélis nehézségek mutatkoznak a nyelvi vagy
szocidlis integracioban, Ugy a Német Ovoda fenntartia a jogot a szerzédés egyoldall
megszlntetésére. Az 6vodai jogviszony megsziintetése mindenkor gyermeke javat szolgalja, s
csak a pedagogusok és a szillék kozotti rendszeres megbeszéléseket kovetden kerdl ra sor.
llyen esetben aranyosan visszatéritjik az 6vodai dijat.



3. Az 6vodaév tartama

Az dvodaév szeptember 1-én kezdddik és augusztus 31-ig tart. Intézménylnk nyaron ot egymast
kovetd héten keresztul zarva tart, emellett karacsonyi és husvéti szlinetet is tartunk. Sziineteink
lehet0ség szerint megegyeznek a Budapesti Német Iskola szuniddivel, illetve azokon belll vannak.
A sziinetek idépontjait minden év szeptember 30-aig kozzétesszuk.

4. Nyitva tartas

A nyitva tartas teljes ideje alatt képzett pedagdgusok foglalkoznak gyermekével.

Az 6voda hétfétdl péntekig 7:30 oratél 16:00 draig tart nyitva.

Reggelente 9:00 6raig hozhatja be gyermekét. Amikor érte jon, legkésobb 15:45 orakor célszer(
megérkeznie, hogy gyermeke a 16:00 drai zarasig nyugodtan fel tudjon 6ltozni és el tudjon
koszonni.

Keérjlk, hogy az érkezés és a hazavitel idejét gyermeke érdekében is feltétlendl tartsa be!

A személyi iven rogzithetd azok neve, akik jogosultak gyermekéért jonni. Az év kdzben
bekdvetkezd valtozasokrdl — igy sajat cimének vagy telefonszamanak valtozasardl is -
tajékoztatnia kell a nevel6ket.

5. Felligyeleti kotelezettség

A gondozas és az dvoda ebbdl adddo feleldssége a gyermekkel szemben akkor kezdddik, amikor
a gondvisel6 személy illetve annak meghatalmazottja személyesen atadja a gyermeket az illetékes
pedagogusnak, és akkor ér véget, amikor a gyermeket hazaviszik. Amikor a hazavitel soran
személyesen elkdszonnek, On vallalja at a felligyeleti kotelezettséget.

Kérjuk, hogy ugy Usse be a kapu kddjat, hogy azt gyermeke ne lassa. A kod a gyermekek
biztonsagat szolgélja, de hatastalan, ha minden gyermek ismeri!

A kapukddot a szilék a megallapodas alairasa utan kapjak meg.

A gyermeket idegennek csak a sztil6 irasbeli engedélye alapjan adjuk ki, melyen szerepelnie kell
az illetd nevének és telefonszdmanak a személyi adatlapon. (Szerzédés - 5. melléklet)

14 éven aluli gyermek nem viheti haza az 6vodas gyermeket. A szulbk valasa esetén csak a biroi
itélet korlatozhatja a gyermek dvodabdl valo elvitelét barmelyik szilé szamara. Az dvoda nem
lathatasi és kapcsolattartasi terilet.

6. A csalad és az 6voda kozotti kapcsolattartas

Arra szeretnénk nevelni az intézménylnkbe jard gyermekeket, hogy masokat tiszteljenek,
baratsagosan banjanak egymassal, és elfogadjak embertarsaik egyediségét. Ebben kérjik az On
tamogatasat!

Gyermeke érdekében szlikség van valddi egyittmiikddésre, nyitottsagra és 8szinteségre!

Ehhez évente két alkalommal lehetdséget biztositunk ugynevezett szUl6i beszélgetésre gyermeke
fejlddésérél a referencia-pedagogussal, gyermeke portfdliéja alapjan.

Az ezen felll felmeriilé kérdésekkel keressék a beszélgetés lehetdségét a referencia-
pedagoégussal (pedagobgiai kérdésekben az egyes gyermekre vonatkozdan), az 6voda vezetdjével
(altalanos pedagogiai és koncepcionalis kérdések esetén) vagy a Német Ovoda Egyesiilet
elndkségével (szerkezeti és pénziigyi témak esetében), hogy egydtt talaljuk meg a valaszokat.

7. Betekintés a munkankba

Az On szadmara atlathatdan kivanjuk végezni pedagégiai munkankat.

Gyermeke fejl6désével kapcsolatos tajékoztatast, valamint nevelési kérdésekkel kapcsolatos
segitséget a szll6i beszélgetés keretében nyujtunk. Kérjik, hogy gyermeke referencia-
pedagbgusaval egyeztessen idépontot. )

A referencia-pedagogussal tortént elézetes egyeztetést kdvetdéen On hospitalhat az dvodaban, és
igy megismerheti a napi tevékenységeket.



8. A sziilé kozremiikodése

Az 6voda fenntartéja a Német Ovoda Egyesilet, amelyben a tagsag minden érdeklédd sziil
részére javasolt. Az évi taggy(léseken a tagoknak lehetsége nyilik az dvodat érintd fontos
témakban kozremikodni, dontéseket hozni valamint az egyesilet elndkségét megvalasztani. A
szimbolikus tagdij 6sszege 1000 forint évente, amelyet a belépési nyilatkozattal (Szerzédés - 9.
melléklet) egyutt az dvoda irodajaban adhat le.

Orommel vesszik tovabba aktiv részvételét és kozremiikodését az alabbi forumokon, ahol
otleteivel gazdagithatja az dvoda életét:

- Szil6i estek
- Projektekben val6 kzrem(ikddés
- Kdzrem(ikddés a munkakdzosségekben (pl. innepség szervezd bizottsag, beszerzés, kert)

Minden szeptemberben listat fliggesztink ki, melyen kérjlk jelentkezését valamelyik
munkakozossegbe.

9. Tajékoztatas

Az aktualis informaciok az ajton vagy a hirdet6tablan kerilnek kifiggesztésre. Fontos, hogy
elolvassa ezeket a tajékoztatokat, mivel sok esetben az elkdvetkezd napokra sz6l6 idépontokrol
van sz6. Az idépontokat és egyéb informaciokat E-mailen is elkuldjik.

10. Iranyelvek betegség esetén

Az 6voda orvosa: Dr. Dolowschiak Annamaria

A beteg, még meg nem gyogyult, antibiotikumot szedd gyermek a kdzosség érdekében nem
latogathatja intézményinket. Fertéz6 betegséget kovetéen a gyermek csak orvosi igazolassal
térhet vissza az dvodaba. Tetlifertézottség esetében megkérjik a sziléket, hogy haladéktalanul
j0jienek gyermekiikert, és a tetli- és serkementes allapot eléréséig végezzék a kezelést.
Betegség esetén kérjuk, hogy 9:00 6raig tajékoztasson bennunket.

A gyermek ovodai felvételekor, de legkésbbb az elsé6 dvodai napon az ismert allergidk és
intoleranciak részletes listajat orvosi igazolassal alatamasztva, a személyi adatlapon irasban
feltiintetve, at kell adni az dvoda vezetbjének (Szerzédés - 5. melléklet). Ezt az informaciét az
dvoda vezetése az ételszallitd cégnek is tovabbitja. Az dvoda személyzete nem tud felelésséget
vallalni az ételszallito vallalkozas altal szallitott ételert.

Az esetleges elGvigyazatossagi intézkedéseket vagy sirgbsségi gydgyszerek adasat az 6voda
vezetbjevel kell egyeztetni.

Kérjlk, kovesse a ,Iranyelvek betegség esetén” (Szerzédés — 4. Melléklet) cimi tajékoztatdban
leirtakat is.

A gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara vonatkozo rendelkezések:
20/2012 EMMI (VIII. 31.) 51. §

A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha a szl telefonon vagy széban bejelentette:
A gyermek beteg vagy mas okbdl nem tud dvodaba jonni.

A gyermek fert6zé beteg.

Ha a gyermek beteg volt, de elézetesen az 6vodaban nem tudtak rola.



A gyermek egyéb alapos indok miatt nem tudott dvodalatogatasi kotelezettségének eleget tenni.
Hosszabb tavollét esetén (pl. kulfoldi vagy vidéki tartozkodas) a szilé irasban kérelmezi az
dvodavezet6tdl a gyermek ovodai jogviszonyanak fenntartasat, a hianyzas jovahagyasat. Erre az
Ovodavezet6 irasban valaszol.

A gyermek betegség utan csak orvosi igazolassal vehet6 be. A gyogyulast kovetben az igazolast
az 6vodaba érkezéskor a pedagogusnak at kell adni. Fert6z6 betegség esetén a jogszabalyoknak
megfelel6 orvosi igazolassal veheté be a kdzdsségbe a gyermek.

Amennyiben a gyermek 10 napnal tobbet igazolatlanul hidnyzik, az 6voda vezetdje koteles
értesiteni a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes jegyzét és a gyermekjoléti
szolgalatot.

11. A gyermek ruhazata

Gyermeke ruhazata legyen kényelmes, praktikus és az évszaknak megfeleld. A kertben vald
tartézkodéasra kérjik, hogy es6nadragot és gumicsizmat hozzon be gyermeke szamara. Emellett
mindig legyen elegendd valtoruha gyermeke kosaraban. Az dvodaban maradd ruhadarabokat
célszeri megjelolni gyermeke nevével.

12. Erdekellentét
Erdekellentétek elkerllése érdekében tilos a nevelGket magan jelleggel bébiszitterként igénybe
venni.

13. A hazirendre vonatkozo tajékoztatas, megismertetés rendje

A héazirend visszavonasig érvényes.
Amennyiben sor keril a hazirend valamely részének modositasara, az atdolgozas utan azonnal
eljuttatiuk Onnek az Uj valtozatot.

e Magasabb jogszabaly és az intézményi SZMSZ szabalyozza a Hazirend elfogadaséanak és
ismertetésének modjat.

e AHazirend (szerzédés - 6. melléklet) megismerését és tudomasul vételét a sziilék a szerz6dés
alairasaval igazoljak.

e Ahazirend olvashat6 az évoda honlapjan és megtaldlhat6 az irodaban.

Budapest, 2020. januar



